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CAST 1.-UVOD

lanek 1 — Uvodni ustanoveni

1.1.  Vsouvislosti sustanovenimi zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim (dale jen ,,zdkon), smérnice upravuje podminky a zpisob poskytovani
informaci vSem fyzickym a pravnickym osobdm Domovem pro seniory Orlicka a Azylovym
domem pro matky s détmi, piispévkovou organizaci Usti nad Labem (déle jen organizaci), a
to v rozsahu ptsobnosti organizace.

CAST 2. - POSKYTOVANI INFORMACI

¢lanek 2 — Poskytovani informaci

2.1. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podob€, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu ulozeného
Vv elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho,
vztahujici se k plsobnosti organizace, kterou Zzadatel zada poskytnout. Informaci neni
pocitaCovy program.

2.2. Informace se rozdéluji na dvé zakladni skupiny:

a) informace poskytované zveiejnénim — zveiejnéné (zakladni) informace
dle § 5 odst. 1 a 2 zakona a informace zvetejnéné dle ¢l. 13 této smérnice

b) informace poskytované na zakladé zadosti

2.2.1. Zakladni informace jsou zvefejiovany na webovych strankach organizace a na
nasténkach umisténych v prostorach organizace.
Za poskytnuti téchto informaci odpovida feditelka organizace.

2.2.2. Informace poskytované na zakladé Zadosti: Informacemi na pozadani se rozumi
veSkeré ostatni informace, které ma organizace Kk dispozici, pfi¢emz tyto nenalezi do
zakladnich informaci a jejich poskytnuti neni dle § 7 — 12 zdkona omezeno. Za poskytnuti
informaci na zaklad¢ zadosti je zodpovédna organizace, u které je informace k dispozici.

¢lanek 3 — Neposkytnuti informace a uplatnéni prava na omezeni informace

3.1. Organizace posoudi obsah pozadované informace a vyc¢leni z n¢j vSechny informace:

a) které nelze ze zakona poskytnout (§ 7 — 10 zakona):

- ochrana utajovanych informaci (§ 7 zdkona)

- ochrana informaci tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobnich udajt, tyto informace budou poskytnuty pouze v souladu s predpisy, upravujicimi
jejich ochranu (§8a zakona)

- ochrana obchodniho tajemstvi (§9 odst. 1 zdkona)

- ochrana davérnosti majetkovych poméra (§10 zakona)

b) u kterych miiZe uplatnit pravo na omezeni poskytnuti informaci (§11 odst. 1 zakona) :
- informace se vztahuje vylu¢né K vnitinim pokynim a personalnim piedpisim organizace
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- jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zadkon nestanovi
jinak. To plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonc¢i rozhodnutim.

c)dle § 11 odst. 2 zakona organizace dale neposkytne informace pokud:

- jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedki, kterd byla pfedana osobou, jiz
takovou povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi

- informaci zvefejiiuje podle zvlastniho zdkona (napi. dle zédkona ¢.89/1995 Sb., o statni
statistické sluzb&) v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az do nejbliz§iho
nasledujiciho obdobi, nebo

- by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k predmétu prava autorského (napft. autorsky
zékon)

d) dle § 11 odst. 3 aZ 6 zakona organizace dale neposkytne informace nap¥. pokud:

- se jednd o probihajici trestni ftizeni, rozhodovaci c¢innosti soudl, plnéni ukoll
zpravodajskych sluZeb, piipravu, pribéh a projednavani vysledki kontrol v organech NKU,
¢innosti ptislusné organizaéni slozky MF podle zvlastniho zdkona

3.2. V8echna omezeni prava na informace provede organizace tak, Ze poskytne pozadované
informace vcetné doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi
zakon. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

3.3. Pokud organizace zadosti byt’ i jen z¢asti nevyhovi, vyda ve 1hité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti (pfiloha ¢.3 této smérnice), popfipadé o odmitnuti ¢asti
zadosti (dale jen ,,rozhodnuti o odmitnuti Zadosti*).

3.4. Za neposkytnuti informace a za uplatnéni omezeni prava na informace odpovida
feditelka organizace.

CAST 3. - VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACI

Slanek 4 — Zidost o poskytnuti informace

4.1. Informace jsou poskytovany na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti o poskytnuti
informace a to 1 prostfednictvim sit€¢ nebo sluzby elektronickych komunikaci (déale jen
,Zadost™).

4.2. zadosti sdélené telefonicky:

- jsou vyfizovany neformalné, bezodkladné a bezplatné

- soucasné plati, ze telefonické vytizeni je omezeno hovorem v délce nejvyse cca 5 min.
(pozn.: je-li tieba vice ¢asu ke sdéleni informace, pak je zadatel vyzvan k podani pisemné
zadosti.)

4.2.1. Zadosti podané tstné — osobné:
- jsou vyftizovany neformalné
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-v délce do '~ hodiny jsou utovany pouze piipadné technické naklady (kopirovani apod.)
Ptijemce zadosti doporuci zadateli podani pisemné zédosti o informaci v pfipadé, ze jim
poskytnutou informaci Zadatel nepovazuje za dostacujici.

4.2.2. zadosti podané pisemné:

Pisemné podané zadosti podléhaji formalizovanému postupu a to i v pripadé, kdy zadateli
nebyla ustni zadost uspokojive vyfizena a on znovu pisemné pozada o tutéz informaci.

¢lanek 5 — Pisemna Zadost o poskytnuti informace

5.1. Za pisemnou zadost se povazuje zadost, ze které je zifejmé:

- ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona

- kdo ji ¢ini (fyzickd osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihldSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté¢ a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté — pravnicka osoba uvede
nazev, identifika¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla),
adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa

- komu je uréena

Pozn.: Zadateli je k dispozici formulai Zadost o poskytnuti informace vztahujici se k této
smérnici (pfiloha ¢&.2), ktery lze najit na webovych strankach DS Orlickd a AD Usti nad
Labem.

r v

¢lanek 6 — Den podani Zadosti

6.1. Zadost je podana dnem, kdy ji pfijemce obdrzel:

- osobné /ieditelka organizace, nebo jeji zastupkyné na adrese Orlické 1, Usti nad Labem/
- prostfednictvim internetu / e-mailova adresa: info@orlicka.cz /

- postou /adresa: DS Orlicka a AD pro matky s détmi, ptispévkova organizace, Orlicka 1,
400 11 Usti nad Labem /

6.2. Ode dne podani bézi lhity pro vytizeni zadosti, které stanovuje zakon.

6.3. Neni-li ze Zadosti zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zdkona, neobsahuje-li zddost adresu pro dorucovani, ptipadné
neni-li elektronicka zadost podana na adresu elektronické podatelny, neni Zadosti ve smyslu
zakona. O tomto bude Zadatel pisemné vyrozumén (samoziejmé, nechybi-li adresa pro
dorucovani).

¢lanek 7 - Evidence Zadosti

7.1. Pisemné zadosti o informace (tzn. i zadosti zaslané faxem ¢i e-mailem) jsou evidovany
u feditelky organizace. V evidenci je sledovan zejména zptlisob a termin vytizeni.

(Ptiloha ¢. 5)

¢lanek 8 — Postup pri vyFizovani pisemnych Zadosti
8.1. Postup pfi vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informaci je dan ustanovenimi §
14 a nasl. zakona.

8.2. V souvislosti s poskytovanim informaci mohou byt zadatelim ptedepsany k uhradé
vzniklé néklady (viz. €1.16 této smérnice).
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¢lanek 9 — Lhuty pro vyfizeni Zadosti

9.1. Pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace postupuje organizace podle ust. § 6 a § 14
zékona, které stanovi lhiity pro vyfizovani zadosti:

- do 7 dnti po obdrzeni zadosti organizace sdéli, ze véc nepatii do jeji plisobnosti

- do 7 dnu po obdrzeni zadosti organizace sdé¢li, ze informace je zvefejnéna a kde je
zvetejnéna

- do 7 dnd po obdrZeni zadosti organizace vyzve zadatele k upfesnéni zadosti a stanovi
zadateli 1htitu 30 dnti od doruceni vyzvy

- do 15 dnt po doruceni zadosti organizace poskytne informaci (danou lhitu lze ze zavaznych
davodu prodlouzit max. o 10 dni s tim, Ze je zadatel o prodlouzeni lhiity v€as informovan)

¢lanek 10 — Odmitnuti Zadosti

10.1. Organizace posoudi zadost a odmitne ji:

- vyzval-li zadatele do 7 dnti od doruceni zadosti, aby zadost upfesnil, nebot’ Zadost byla
nesrozumitelnd, nebylo zfejmé, jakd informace je pozadovéna, nebo byla formulovana pfili§
obecné a zadatel do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy neuptesnil (§14 odst. 5 pism. b) zdkona)

- V pfipad¢€ uvedeném v bod¢ 3.3. smérnice (omitnuti zadosti dle §15 zédkona)

¢lanek 11 — OdloZeni Zadosti

11.1. Organizace posoudi zadost a odlozi ji:

- vyzval-li do 7 dnli ode dne podani zadosti Zadatele, aby Zadost doplnil, nebot’ nedostatek
udajii o zadateli zdsadnim zpisobem brani postupu vyfizeni zadosti o informaci a zadatel
vyzvé do 30 dnil ode dne jejiho doruceni nevyhovél (§14 odstavec 5 pism. a) zakona

- nevztahuji-li se pozadované informace k plisobnosti organizace. Odlozeni zadosti sd¢li
organizace zadateli do 7 dnti ode dne doruceni Zadosti (§14 odstavec 5 pism. ¢) zakona

¢lanek 12 — Poskytnuti informace
12.1. Organizace poskytne vSechny informace, které 1ze poskytnout po vyclenéni informaci
dle ¢lanku 3 smérnice.

12.2. Organizace poskytne informace zadateli ve 1hiité nejpozdéji do 15 dnt ode dne piijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

12.3. Informace poskytované na zakladé zadosti se poskytuji ve formatech a jazycich podle
obsahu zadosti o poskytnuti informace. Organizace neni povinna ménit format nebo jazyk
informace, pokud by takova zmeéna byla pro organizaci nepfiméfenou zatézi, v tomto ptipadeé
vyhovi organizace zadosti tim, Ze poskytne informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterém byla
vytvofena. To znamena, ze organizace neni povinna z pisemné podoby dokumentu vytvaret
jeho elektronickou podobu, pokud by skenovani mélo byt pro organizaci nepfiméfenou zatézi.

12.4. Poskytnuti informace, za niz bude organizace pozadovat thradu, je podminéno
zaplacenim pozadované thrady. Informace bude v takovém piipad¢ Zadateli poskytnuta bez
zbyte¢ného odkladu od okamziku, kdy Zadatel provedl uhradu, nejpozdéji vSak do 15 dni ode
dne uhrady nakladi.

12.5. ProdlouZeni lhity pro poskytnuti informace:
Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouZzit ze zavaznych divodi, nejvyse vSak o 10
dni.

a) Zavazné divody jsou:
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- vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odliSnych informaci pozadovanych
V jedné zadosti
- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti

b) Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jejich divodech vzdy prokazatelné informovan, a
to v€as pfed uplynutim prvotni lhlity pro poskytnuti informace.

12.6. Je-li pozadovana informace informaci zvefejnénou (viz bod 2.2 smérnice), muze
organizace V co nejkrat$i dobé, nejdéle vsak do 7 dnu, zadateli sdélit tidaje umoziujici
vyhledéavani a ziskani zvetejnéné informace.

¢lanek 13. — Zverejnéni informaci poskytnutych na Zadost

13.1. Reditelka organizace do 15 dnii od poskytnuti informaci na Zadost zvefejni tyto
informace zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup, a to tak, Zze zvefejni dotaz 1 odpovéd’ na
ptislusném odkazu ,, webové stranky organizace®, a to takto:

13.2. Dotaz(y) (bez identifikacnich udaji Zadatele) a poté odpoved’(i) se naskenuje(i) do
jednoho dokumentu ve formatu ,,pdf*. Soubor se ulozi pod nazvem DS a AD_evidenéni Cislo
dokumentu ze spisové sluzby (pfiklad: DS a AD 35-2016).

13.3. Tento naskenovany dokument zvetejni feditelka organizace na webovych strankach
organizace - www.orlicka.cz.

13.4. Reditelka organizace je za kvalitu uvefejnéné informace odpovédna jak po strance
vécné, tak 1 formalni.

13.5. Ostatni dokumenty, které se mohou vazat k poskytnuti informace ( napt. rozhodnuti o
nevyhovéni zadosti, privodni dopisy apod.) se na webu nezverejiuji !

13.6. Pred zvefejnovanim informaci na webu organizace zajisti feditelka organizace
necitelnost osobnich udajt (datum narozeni, adresu, kontaktni tidaje atd)!

13.7. O informacich, poskytnutych v jiné neZ elektronické podobé, nebo mimotadné
rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich, postaci zvetejnit doprovodnou informaci
vyjadiujici jejich obsah.

¢lanek 14. — Odvolani proti rozhodnuti a odmitnuti Zadosti

14.1. Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti (vzor je pfilohou ¢.4 této smérnice) Ize podat
odvoléani do 15 dnti od doruceni tohoto rozhodnuti. Odvolani se poddva pisemné (doruci se
osobné nebo postou) na adresu organizace. Formulafe pro odvolani, které tvoti piilohu ¢.4
této smérnice, jsou dany zadateli k dispozici.

14.2. Reditelka organizace predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému
organu MmU ve lhité 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

¢lanek 15 — StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace
15.1. StiZnost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miZe podat Zadatel:
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym v bod¢ 12.4. smérnice
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- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace nebo piedlozena konecna licencni
nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢n¢, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi svysi uhrady nebo svy$i odmény pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci

15.2. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné, a to ve 1huté 30 dni — je-li stiznost podana ustné
a nelze-li ji ihned vytidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

15.3. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ ( Mmu), kterému feditelka organizace piedlozi
stiznost spolu se spisovym materidlem do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud Vv této
lhiit€ stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou
licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

¢lanek 16 — Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci
16.1. Poskytnuti informace je provadéno za uhradu ndklada dle § 17 zakona.

16.2. V ptipad¢, ze bude vécné prislusny usek za poskytnuti informace pozadovat thradu,
ozndmi pisemné tuto skutecnost spolu s vysi thrady zadateli pted poskytnutim informace, t;.
pted uplynutim samotné lhity pro poskytnuti informace. Z ozndmeni musi byt ziejmé, na
zaklad¢ jakych skuteCnosti a jakym zplsobem byla vySe uhrady vycislena. Nesplni-li
organizace tuto oznamovaci povinnost, ztraci narok na thradu naklada.

16.3. Poskytnuti informace, za niz bude organizace pozadovat thradu, je podminéno
zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne ozndmeni vySe poZzadované
uhrady thradu nezaplati, organizace zadost odlozi. Proti vysi tthrady muze zadatel podat
stiznost (viz ¢l. 15 smérnice). Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi pozadované uhrady tato
lhiita nebézi.

16.4. Vysi uhrady néakladid stanovuje a je opravnéna po zadateli pozadovat feditelka
organizace. Stanovenou ¢astku je mozné uhradit v hotovosti v pokladné organizace, nebo
pfevodem na bankovni tcet €. 3783420207/0100, variabilni symbol: 44555270.

16.5. Pro stanoveni celkové vySe nakladu za poskytnuti informace je urcujici Sazebnik tthrad
za poskytovani informaci podle zakona (dale jen ,,sazebnik*). Sazebnik tvoii ptilohu €. 1 této
smérnice. Sazebnik se aktualizuje vzdy pfi zmé€né mezd a cen. Sazebnik se vztahuje na
zéadosti podané ustné-osobné a pisemné.

¢lanek 17 — Vyroc¢ni zprava
17.1. Vyrocni zpravu za organizaci zpracovava feditelka organizace. Podkladem pro tuto
zpravu je evidence zadosti.
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CAST 4 — SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 18 — Zavaznost a iinnost

18.1. Tato smeérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Domova pro seniory Orlicka a
Azylového domu pro matky s détmi, ptispévkové organizace, ktefi jsou v pracovné pravnim
vztahu k zaméstnavateli.

18.2. Smérnice nabyva ucinnosti dne 01.05. 2016

Clanek 19 - P¥ilohy

¢.1 - sazebnik thrad za poskytnuti informaci

¢.2 - zé&dost o poskytnuti informace

¢.3 - rozhodnuti o odmitnuti zadosti

¢.4 - odvolani proti rozhodnuti

¢.5 - zéznam o postupu pii poskytovani informaci

Usti nad Labem, dne 27.4. 2016 Bc. Jarmila Novakova
feditelka organizace
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Pfiloha ¢. 1

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTNUTI INFORMACI
PODLE ZAKONA C. 106/1999 Sb.,
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM
Platny od 01.05. 2016

Sazebnik se vztahuje na Zadosti podané ustné (osobné) a pisemné

Za poskvtnuti informaci se uc¢tuji nasledujici sazby:

druh naklada jednotka cena v K¢ za jednotku
v¢é. DPH
1 | mzdové naklady zapocata %> hodina | 70,-
2 | Cernobila fotokopie A4 jednostranné 3,00
3 | ¢ernobila fotokopie A4 oboustranné 4,00
4 | barevna fotokopie A4 jednostranné 12,30
5 | barevna fotokopie A4 oboustranné 24,60
6 | Gernobila kopie potizena tiskem A4 jednostranné 2,00
7 | ¢ernobila kopie pofizena tiskem A4 oboustrannée 3,00
8 | barevna kopie pofizena tiskem A4 jednostranné 12,-
9 | barevna kopie pofizena tiskem A4 oboustrannée 24,-
10 | skenovani Ad 1,50
20 | balné 1 zasilka 10,- K¢
21 | postovni néklady 1 zasilka dle ceniku Ceské posty

Uhrady se netiétuji za informace poskytnuté:
o telefonicky, kratce, bez potieby vyhledavani podkladi
e Ustné v rozsahu do % hodiny
e organuim statni spravy a samospravy
e nezavislym médiim

Sazebnik je aktualizovan podle pohybu cen a plati tak, aby uctované naklady neptesahly
skute¢né naklady organizace. Pti zméné nakladt bude sazebnik nové aktualizovan.

Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vySe poZzadované thrady thradu nezaplati, jeho
zadost bude odloZena (§17 odst.5 zdkona o svobodném pftistupu k informacim).
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Domov pro seniory Orlickd a Azylovy diim pro matky s détmi, pfispévkova organizace

Priloha ¢. 2

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

PODLE ZAKONA ¢&. 106/1999 Sb., O SYOBODNEM PRISTUPU
K INFORMACIM

Povinny subjekt — Domov pro seniory Orlickd a Azylovy dim pro matky
s détmi, prispévkova organizace, Orlicka 1, 400 11 Usti nad Labem

Jméno a prijmeni Zadatele (pokud zids o informace fyzicka osoba) nebo Nazev pravnické
OSOby (pokud Z4d4 o informace pravnicka osoba) .

Datum narozeni 7adatele nebo IC:

Adresa mista trvalého pobytu Zadatele (pFipadné adresa bydlisté Zadatele neni-li
Zadatel prihlasen k trvalému pobytu) nebo Adresa sidla pravnické osoby:

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu, bydli§té nebo

sidla (Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa).

Elektronicka adresa pro dorucovani:

Telefon (nepovinny udaj)- E-mail (nepovinny udaj):

Pozadované informace:

Timto beru na védomi, Ze vyddni shora pozadované informace je podminéno
zaplacenim thrady néakladd spojenych s poskytnuti informace ve vysi dle platného
sazebniku DS Orlicka a AD pro matky s détmi, Usti nad Labem

Datum: Podpis Zadatele:

11




Domov pro seniory Orlickd a Azylovy diim pro matky s détmi, pfispévkova organizace

Piiloha ¢. 3

Domov pro seniory Orlicka a Azylovy dum pro matky s détmi,
pi‘ispévkoyé or,gani,zace
ORLICKA 1, USTI NAD LABEM

Jméno, prijmeni, adresa
(Zadatele o informaci)

CoJl V Ustinad Labemdne .........................

ROZHODNUTI

DS Orlickd a AD pro matky s détmi Usti nad Labem, jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim, rozhodl takto:

Zadosti  (presné oznaceni zdadosti a fyzické ¢i  prdvnické osoby — Zadatele)

............................... ze dne ..........................se dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, nevyhovuje.

ODUVODNENI

(- zde se uvede podrobné zdiivodnéni odmitnuti poskytnuti informace ¢i omezeni prava na
informace)

POUCENI

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve lhut€¢ do 15 dnii od jeho doruceni, nebo po
marném uplynuti lhiity pro vyfizeni zadosti, podanim u¢inénym u DS Orlick4d a AD Usti nad
Labem.

Bc. Jarmila Novakova
feditelka organizace
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Domov pro seniory Orlickd a Azylovy diim pro matky s détmi, pfispévkova organizace

Piiloha ¢. 4

Domov pro seniory Orlicka a Azylovy dim pro
matky s détmi, piispévkova organizace

Orlicka 1

400 11 Usti nad Labem

V Usti nad Labemdne.............c.vvvevein...

ODVOLANi’PROTI ’RS)’ZHODNUTi
O ODMITNUTI ZADOSTI

Poddvam timto odvolani proti rozhodnuti ze dne .................. , kterym byla
odmitnuta ma zadost o poskytnuti informace.

Dne.................. jsem pozadal(a) pisemné o podani informace (nutno napsat text
pozadavku):
Dne .......... jsem obdrzela rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Proti tomuto rozhodnuti

W

podavdm odvolani dle § 16, odst. 1, zdk. ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
K informacim, v platném znéni.

(Doplnit ditvod podani odvolani.)

(kontaktni adresa, €. tel.)
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Domov pro seniory Orlickd a Azylovy diim pro matky s détmi, pfispévkova organizace

Priloha ¢. 5
ZAZNAM O POSTUPU PRI POSKYTOVANI INFORMACE
dle § 14 odst. 4 zakona ¢. 106/1999 Sh.

Datum podani zadosti Cislo jednaci: Vyftizuje:

Zadatel:

Pifedmét zadosti:

OBSAH ZADOSTI:

ODKAZ NA ZVEREINENOU INFORMACI (Ihtita 7 dnt od podani zadosti)
Oznameni zadateli T: zaslano dne:

ODLOZENI ZADOSTI (Ihita 3 dny od podani zadosti)

Oznameni zadateli T: zaslano dne:
Uhrada poplatku
Zaloha: ne ano
Vyse uhrady naklada K¢: Zaplacena dne:
Ke:
Termin zaplaceni (doplaceni): Nezaplaceno:
Zaplaceno dne: K¢:
Forma placeni:

OZNAMENI ZADATELI, ZE JE INFORMACE PRIPRAVENA K VYZVEDNUTI VC.
ZADOSTI O UHRADU (POPLATKU) DOPLATKU
zaslano dne:

a) ZADOST SROZUMITELNA

POSKYTNUTI INFORMACE V RADNEM TERMINU (lhiita 15 dnii od podani zadosti)
T: Informace vytizena dne:

POSKYTNUTI INFORMACE V PRODLOUZENEM TERMINU

z diivodu:

oznameni Zadateli o prodlouzeni lhity T: zaslano dne:
(Ihtita 15 dni od podéani zadosti)

Informace v prodlouzeném terminu  T: vyftizena dne:

(Ihtita 25 dni od podéani zadosti)
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b) ZADOST NESROZUMITELNA

zaslana dne:

DOPLNENI (UPRESNENI) ZADOSTI — Z4dost nesrozumitelna (lhiita 7 dnti od podéni
zadosti — posila se doporuéeng)
Vyzva k doplnéni zadosti zadateli

T:

DOPLNENI ZADOSTI V TERMINU (lhtita 30 dntt)

z4dost doplnéna dne:

T:

POSKYTNUTI INFORMACE V RADNEM TERMINU (lhiita 15 dndi od doplnéni zadosti)

informace vyfizena dne:

Z duvodu:

oznameni zadateli o prodlouzeni lhity T:
(Ihtita 15 dni od doplnéni zadosti)
Informace v prodlouzeném terminu
(Ihtita 25 dni od doplnéni zadosti)

POSKYTNUTI INFORMACE V PRODLOUZENEM TERMINU

zaslano dne:

vyfizena dne:

ROZHODNUTI

ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI dne:
(do 15 dnti od doruceni rozhodnuti)

ZAMITNUTI ROZHODNUTI dne:

SOUDNI PREZKUMY:

ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI dne:
(do 15, resp. 25 dnti od podéni ¢i doplnéni)

NABYTI PRAVNI MOCI ROZHODNUTI dne:

NAKLADOVA KALKULACE — Gi¢tovani uhrady za poskytnuti informace

Druh nakladu

Cena za jednotku Pocet jednotek

Celkem

3. | Postovné + balné

Celkem

Zadost vytizena dne:

Podpis poskytovatele informace
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